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คาํช ีแจง เร ือง เอกสารและหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถอืห ุน้หร ือผู้แทนของผู้ถอืห ุน้  
ทมีีสิทธ ิเข ้าร ่วมประชุมเพ ือลงทะเบยีนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถอืห ุน้ 

 

เนืองดว้ยบรษัิทไดจ้ดัใหมี้การประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจาํปี 2566 ในวนัจนัทรท์ี 27 มีนาคม 2566 เวลา 14.00 นาฬิกา ณ 
ห้องวิภาวดีบอลรูม ชันล็อบบี โรงแรม เซ็นทารา แกรนด  ์เซ็นทรัล พลาซา ลาดพรา้ว เลขที 1695 ถนนพหลโยธิน เขตจตุจักร 
กรุงเทพมหานคร โดยบริษัทจะดาํเนินการลงทะเบียนดว้ยระบบบารโ์คด้ (Barcode) ดงันัน เพือใหก้ารประชุมผูถื้อหุน้ของบริษัท
เป็นไปดว้ยความโปรง่ใส ชอบธรรม และเป็นประโยชนต์อ่  ผูถื้อหุน้ บรษัิทจงึเห็นควรกาํหนดใหมี้การตรวจสอบเอกสาร และหลกัฐาน
แสดงการเป็นผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ทีมีสิทธิเขา้ร่วมประชุมเพือใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบติัต่อไป บริษัทจึงขอชีแจงใหผู้ถื้อหุน้
ทราบ ดงันี 
1. หนังสือมอบฉันทะ 

เนืองดว้ยกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดมี้ประกาศ เรือง กาํหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะ (ฉบบัที 5) พ.ศ. 2550 ใน
การนี บริษัทจึงไดจ้ัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ทีไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉันทะให้
บคุคลอืนเขา้ประชมุแทน หรอืมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษัิทเป็นผูอ้อกเสียงลงคะแนนแทน ดงันี 
หนังสือมอบฉันทะ  
แบบ ก. 

ซงึเป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทวัไปทงี่ายไม่ซบัซอ้น 

หนังสือมอบฉันทะ  
แบบ ข . 

บรษัิทไดแ้นบหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ซงึเป็นแบบทีกาํหนดรายการต่างๆ ทีตอ้งการมอบฉนัทะไวช้ดัเจนและ
ตายตวัใหแ้ก่ผูถื้อหุน้มาพรอ้มหนงัสอืเชิญประชมุฉบบันี 

หนังสือมอบฉันทะ  
แบบ ค. 

แบบทีกาํหนดไวเ้ฉพาะกรณีทีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุตา่งประเทศและแตง่ตงัใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ
ไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

- หนงัสือมอบฉันทะปรากฏตามเอกสารแนบ 4 ซึงผูถื้อหุน้สามารถดาวนโ์หลดหนงัสือมอบฉันทะ ไดจ้าก https://investor-

th.ais.co.th/shareholder_meeting.html   
- ทงันี ผูถื้อหุน้สามารถเลือกใชห้นงัสือมอบฉันทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข แบบหนึงแบบใดเท่านนั  เวน้แต่ผูถื้อหุน้ที

เป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตงัใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้สามารถใชห้นงัสือ
มอบฉนัทะไดท้งัแบบ ก. หรอื แบบ ข. หรอื แบบ ค. แบบใดแบบหนงึก็ได ้

- นอกจากนี เพือความสะดวกรวดเรว็ของผูถื้อหุน้ ท่านสามารถมอบฉนัทะในรูปแบบอิเลก็ทรอนิกส ์(E-Proxy) โดยผ่านระบบ 
Investor Portal ของศูนย์รับฝากหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย (TSD) ได้ทีลิงก์นี https://ivp.tsd.co.th/ ทดแทนการส่ง
เอกสารทางไปรษณีย ์

2. เอกสารทผีู้เข ้าร ่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข ้าร ่วมประชุม 

บุคคลธรรมดา 
 

1) กรณีผูถื้อหุน้เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง ใหแ้สดงเอกสารทีสว่นราชการออกใหแ้ละยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจาํตวัประชาชน 
บตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรอืใบขบัขี และหากมีการเปลียนชือ-นามสกลุใหย้ืนหลกัฐานประกอบดว้ย  
ทงันี โปรดน ําหนังสือแบบฟอรม์ลงทะเบียน  ท ีแนบมาพร ้อมหนังสือเช ิญประชุมฉบับนี ซึงมี Barcode ปรากฏอยู่มา
ในวันประชุมผู้ถอืห ุน้ด้วย 
2) กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

- หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนงึซงึไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือชือผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 
- สาํเนาเอกสารทีสว่นราชการออกใหข้องผูม้อบฉนัทะ และผูม้อบฉนัทะไดล้งชือรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 
- สาํเนาเอกสารทีส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะไดล้งชือรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง ทงันี ผูร้บัมอบ
ฉนัทะโปรดแสดงเอกสารทีสว่นราชการออกให ้ณ จดุลงทะเบียน 
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นิตบิุคคล 
 

1) กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการ) เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 
- หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนงึซงึไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือชือผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 
-  สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ อายไุม่เกิน  เดือน ซงึรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล 

(กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบคุคลซงึเป็นผูเ้ขา้รว่มประชมุมีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบคุคลซงึเป็น
ผูถื้อหุน้ 

2) กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 
- หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึงซงึไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมือชือของผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) 
ซงึเป็นผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

-  สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ อายไุม่เกิน 6 เดือน ซงึรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล 
(กรรมการ) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึงลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอาํนาจกระทาํการแทนนิติ
บคุคลซงึเป็นผูถื้อหุน้ 

-  สาํเนาเอกสารทีสว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) ซงึเป็นผูม้อบฉนัทะและลงชือรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 
- สาํเนาเอกสารทีส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งชือรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง ทงันี ผูร้บัมอบ
ฉนัทะโปรดแสดงเอกสารทีสว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ ณ จดุลงทะเบียน 

- ในกรณีทีผูถื้อหุน้มีความประสงคใ์ชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. โปรดนาํแบบฟอรม์ลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบฉนัทะแบบ 
ข. ทีแนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี ซงึมี Barcode ปรากฏอยู่มาในวนัประชมุผูถื้อหุน้ดว้ย 

3) กรณีผูถื้อหุน้ทีเป็นผูล้งทนุในตา่งประเทศ และแตง่ตงัใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 
- ใหเ้ตรยีมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 1 หรอื 2 
- ในกรณีทีผูถื้อหุน้ทีเป็นผูล้งทนุในต่างประเทศมอบให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน ตอ้งสง่หลกัฐาน
ดงัตอ่ไปนีเพิมเติม 

- หนงัสือมอบอาํนาจจากผูถื้อหุน้ทีเป็นผูล้งทนุในตา่งประเทศให ้Custodian เป็นผูด้าํเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน  
- หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะแทนไดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบธุรกิจ Custodian ในกรณีทีผูถื้อหุน้มีความ
ประสงคใ์ชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. หรือ แบบ ค. โปรดนาํแบบฟอรม์ลงทะเบียนหรือหนงัสือมอบฉันทะแบบ ข. ทีแนบ
มาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุมฉบบันี ซึงมี Barcode ปรากฏอยู่มาในวนัประชุมผูถื้อหุน้ดว้ย ทงันี เอกสารทีมิไดม้ีตน้ฉบบั
เป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัทาํคาํแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถื้อหุน้หรอืผูแ้ทนนิติบคุคลนนัรบัรองความ
ถกูตอ้งของคาํแปล 

3. การลงทะเบยีนเข ้าร ่วมประชุม 
บรษัิทจะเรมิรบัลงทะเบียนการเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ก่อนเรมิการประชมุไม่นอ้ยกวา่ 2 ชวัโมง หรอืตงัแตเ่วลา 12.00 น. เป็นตน้ไป 

ของวนัที 27 มีนาคม 2566 ณ สถานทีประชมุ ตามแผนทีสถานทีจดัการประชมุผูถื้อหุน้ทีแนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี 
4.  หลักเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนนในทปีระชุมผู้ถอืห ุน้  

 

วาระทัวไป  1) การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระใหน้ับหนึงเสียงต่อหนึงหุน้ ซึงผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียง
อย่างใดอย่างหนงึ คือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรอืงดออกเสียง ไม่สามารถแบง่การออกเสียงลงคะแนนเป็นบางสว่น 

2) ในกรณีมอบฉนัทะ 

- ผูร้บัมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามทีผูม้อบฉันทะระบุไวใ้นหนงัสือมอบฉันทะเท่านนั การลงคะแนนเสียงของ
ผูร้บัมอบฉนัทะวาระใด ไม่เป็นไปตามทีระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะ ใหถื้อวา่การลงคะแนนเสียงนนัไม่ถกูตอ้ง และไม่ถือเป็น
การลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 

- หากผูม้อบฉนัทะไม่ไดร้ะบคุวามประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะหรือระบไุวไ้ม่ชดัเจน 
หรือในกรณีทีทีประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรืองใดนอกเหนือจากทีระบุในหนังสือมอบฉันทะ รวมถึงกรณีทีมีการ
เปลียนแปลงหรอืเพิมเติมขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดต้ามทีเห็นสมควร 
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วาระเลือก 
ตังกรรมการ 
 

สาํหรบัวาระการเลือกตงักรรมการตามขอ้บงัคบัของบริษัท ขอ้ 17 กาํหนดใหท้ีประชุมผูถื้อหุน้เลือกตงักรรมการตามหลกัเกณฑ์
และวิธีการ ดงัตอ่ไปนี 
1) ผูถื้อหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะคนหนงึมีคะแนนเสียงเท่ากบัจาํนวนหุน้ทีถือ 
2) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะแต่ละคนจะใชค้ะแนนเสียงทีมีอยู่ทังหมดตามขอ้ 1 เลือกตังบุคคลคนเดียวหรือหลายคนเป็น
กรรมการก็ได ้ในกรณีทีเลือกตงับคุคลหลายคนเป็นกรรมการจะแบง่คะแนนเสียงใหแ้ก่ผูใ้ดมากนอ้ยเพียงใดไม่ได ้
3) บคุคลซงึไดร้บัคะแนนเสียงสงูสดุตามลาํดบัลงมา เป็นผูไ้ดร้บัการเลือกตงัเป็นกรรมการเท่าจาํนวนกรรมการทีจะพึงมีหรือจะ
พึงเลือกตงัในครงันนั ในกรณีทีบุคคลซึงไดร้บัการเลือกตงัในลาํดบัถดัลงมามีคะแนนเสียงเท่ากนัเกินจาํนวนกรรมการทีจะพึงมี
หรอืจะพงึเลือกตงัในครงันนั ใหผู้เ้ป็นประธานเป็นผูอ้อกเสียงชีขาด 

 
5. วิธ ีปฏิบัตใินการออกเสียงลงคะแนนในทปีระชุม 

1.  ประธานทีประชมุหรอืเจา้หนา้ทีจะชีแจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนเสียงใหท้ีประชมุทราบ ซงึเป็นการใชวิ้ธีการนบัคะแนนเสียงแบบ 
 1 หุน้ ตอ่ 1 เสียง  

2. ประธานทีประชมุจะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยจะมีการสอบถามความเห็นจากทีประชมุว่าผูถื้อหุน้ท่าน
ใด เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง โดยใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะมีความเห็นเพียงอย่างใดอย่างหนึง (เวน้แต่เป็นการออกเสียง
ของคสัโตเดียนทีในหนงัสือมอบฉนัทะกาํหนดใหแ้บง่แยกคะแนนเสียงได)้ 

3. เจา้หนา้ทีจะนบัคะแนนเสียงเฉพาะผูถื้อหุน้ทีประสงคล์งคะแนนเสียงไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงในแต่ละวาระ ทีไดท้าํเครืองหมายไวใ้นบตัร
ยืนยนัการลงคะแนนทีบริษัทไดแ้จกใหเ้มือลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุมโดยจะนาํคะแนนเสียงไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงดงักล่าว ไปหกัออก
จากจาํนวนเสียงทงัหมดทีเขา้รว่มประชมุ สว่นทีเหลือจะถือวา่เป็นคะแนนเสียงทีลงคะแนนเห็นดว้ยในวาระนนัๆ 

 
6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน  

เจา้หนา้ทีจะนบัคะแนนเสียงแต่ละวาระดว้ยระบบ Barcode จากบตัรยืนยนัการลงคะแนนทีผูถื้อหุน้หรือ ผูร้บัมอบฉันทะซึงมา
ประชมุและมีสิทธิออกเสียงไดท้าํเครอืงหมายไว ้และจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ีประชมุทราบทกุวาระก่อนเสรจ็สินการประชมุ


